
Laura Mota de Jesus Lima 
Endereço: Fazenda Coutos III, Salvador/BA 

Celular: (71) 99606-8925 / (71)98513-8438 | Email: laura.mota@outlook.com.br 
Data de nascimento: 28/12/2000 – CNH B 

 

OBJETIVO  

Auxiliar administrativo / Atendimento ao público. 

 

RESUMO  

Possui cursos técnicos, complementares e de idioma. Habilidade com Pacote Office, digitação e 
boa comunicação oral e verbal; fluência em inglês, além de ter capacidade para fácil adaptação à 
novas experiências. 

 

ESCOLARIDADE  

Ensino Médio Completo 

Colégio Guadalupe 

Conclusão: 2017 

 

EXPERIÊNCIA  

Operador de Teleatendimento Receptivo –INSS 

Empresa: TEL Centro de Contatos 

Período: 20/02/2023 – 20/05/2023 

 

QUALIFICAÇÕES PROFIS SIONAIS 

Curso Excel Avançado 

Comunidade Missionária São Francisco de Assis / Em curso 

Curso Assistente Administrativo 

Instituto Federal do Rio Grande do Sul (IFRS-EAD) / Em curso 

Curso de Auxiliar Administrativo 

EASYCOMP 

Carga horária: 50 horas 



Curso de Informática Básica 

EASYCOMP / Carga horária: 50 horas 

Curso de Inglês Avançado 

CCAA / Carga horária: 528 horas 


