Flavia de Jesus Costa

Rua Sao Geraldo, n? 533, Sdo Cristévao | 71 98500-4835 | faucostaB9@gmail.com

Objetivo

Gostaria de fazer parte da equipe de funcionarios da empresa, tendo o objetivo de crescer
profissionalmente e de maneira produtiva, contribuindo para o desenvolvimento da organizagdo como
um todo.

Educacao

- Graduacao em Administracdao | UNINASSAU BA- Lauro de Freitas
- Ensino médio | Colégio Estadual Polivalente de Castro Alves

Habilidades e Conhecimentos

- Excel basico

+ SAP (basico modulo financeiro)

- Gestdo Financeiro (basico modulo financeiro e loja)

- Geréncia, comunicacio e lideranca;

- Etica: transpareéncia, confiabilidade;

- Energia: iniciativa, veste a camisa, entusiasmo e vibragao, brilho nos olhos;

Experiéncia

SUPERVISOR (A) ADMINISTRATIVO FINANCEIRO | FARMACIAS SANTANA | 01/11/2016
ATE 29/06/2018

- Controlar a oparacionalizagdo dos processos administrativos (fechamento de caixa);

- Realizar reuniao periddica com a equipe para monitoramnto das atividades;

+ Gerir a organizacdo do arquivo de documentos;

- Controlar a area de contas a receber;

- Analisar o faturamento mensal para entrega a contabilidade.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO| FARMACIA SANTANA | 01/11/2012 ATE 31/10/2016
- Analise dos fechamento de caixas para contabilidade;

- Analise de vendas em cartao de crédito;

- Alimentar planilhas para indicadores;

- Atendimento e suporte as lojas (filiais).

AUXILIAR DE ESCRIT()RIO| FARMACIA SANTANA | 16/03/2011 ATE 31/10/2012
- Analise dos fechamento de caixas ;

- Analise de vendas em cartao de crédito;

- Atendimento e suporte as lojas (filiais).



