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v OBJETIVO

Auxiliar Administrativo

v FORMACAO
EEPSG Rosa Bonfiglioli - Osasco - SP

Ensino Médio Completo — (dezembro/2002)

v EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Supermercado Coopercica — Operadora de Caixa

Periodo: Maio/2022

Responsabilidades: Atendimento ao cliente, abertura e fechamento do caixa, sangria,
registro e venda de produtos, receber pagamentos, repassar troco, emitir nota fiscal.

Supermercado Covabra — Operadora de Caixa

Periodo: Fevereiro/2018 a Fevereiro/2020

Responsabilidades: Atendimento ao cliente, abertura e fechamento do caixa, sangria,
registro e venda de produtos, receber pagamentos, repassar troco, emitir nota fiscal.

Chileno Comércio de Gas Ltda — Auxiliar Administrativo

Periodo: 05/2011 a 06/2015

Responsabilidades: Atendimento ao cliente via e-mail, chat e telefone; emisséo de
documentos, boletos, faturas e notas fiscais; organizagao de arquivos, preenchimento
de formularios e planilhas; Atualizacdo de cadastros de clientes e fornecedores; Contas
a pagar e receber,

v' CURSOS COMPLEMENTARES
Informética — Portal Educa/2020
Assistente Administrativo — Portal Educa/2020
Atendimento ao Cliente — Portal Educa/2021

Faturamento basico — Portal Educa/2021


https://www.casamagalhaes.com.br/blog/financas/fechamento-de-caixa/
https://www.casamagalhaes.com.br/blog/financas/fechamento-de-caixa/

