
Alexsandro Brito 
Brasileiro, Solteiro, 26 anos. 
Conjunto Jardim das Limeiras/Edf.Lima Bahia 
CEP: 41250-440 Salvador-Ba 
Contato: (71) 98256-0957 
E-mail: abtestudo@gmail.com  
 

 

                                                          Objetivo 

Auxiliar de Escritório, Apontador de Obras, Almoxarife                             

    

     Qualificações 
 

Pontualidade 
Responsabilidade 
Organização no ambiente de trabalho 
Facilidade de aprendizagem 
Boa habilidade em usar computadores, processadores de texto e planilhas 
eletrônicas 
 
                                   Experiências profissionais 
 

05/03/2014 a 05/01/2015 - Paulus Construções e 
Serviços Ltda.  

Cargo: Auxiliar de Escritório / Apontador de Obras / 
Almoxarife 

Obras: Anexo da Faculdade de arquitetura UFBA, 
Construção das Agências da Previdência Social (INSS) de 
Piatã-Bahia e Jequié-Bahia.  

Principais atividades: Orientação de novos profissionais 
da área. 
Envio e recebimento de documentos, controle de entrada e 
saída de correspondência  
Atendimento telefônico. 
Atualização da agenda de contatos. 
Agendamento de atividades internas e externas. 
Conferência de materiais e verificação de documentação. 



Fiscalização da frequência de ponto e controle de entrada e 
saida de materiais em estoque. 
 
 

06/05/2015 a 23/01/2016 - Paulus 
Construções e Serviços Ltda. 

Cargo: Auxiliar de Escritório / Apontador de Obras / Almoxarife 

          Obra: Reforma e Ampliação do Fórum Linneu Barretto (Tribunal  
          Regional do Trabalho 5° região) (TRT5-BA) Simões Filho-Ba. 

Principais atividades: Envio e recebimento de documentos, controle de 
entrada e saída de correspondências. 
Atendimento telefônico. 
Atualização da agenda de contatos. 
Conferência de materiais e verificação de documentação. 
Agendamento de atividades interna e externas. 
Fiscalização da frequência de ponto e controle de entrada e saída de materiais 
em estoque. 

   

 

                                  Informações Adicionais 

 

         Disponibilidade para mudança de Cidade ou Estado 


