
 

Priscila Sacramento de Jesus 
Brasileira, Casada, 36 anos 

Rua Princesa Isabel  CEP 42827-494 
Cond. Solar Costa das Baleias – Ap 202 Bl 03 

Vila De Abrantes - BA 
Tel: 71 9 8707-6615 / 71 9 9365-9847(zap); 

                                                                                                                                          

 
OBJETIVO 

Administrativo / Financeiro  
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 

• Bacharel em Administração com Habilitação em Marketing - Centro Universitário Jorge Amado – 2008.2 

• MBA em Gestão de negócios – Centro Universitário Jorge Amado  - 2010.1 – (Trancado) 
 

 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
FMB ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS LTDA - 10/2019 – 03/2020 
Cargo: Assistente Administrativo / Financeiro  

• Contas a pagar /  Acompanhamento das Contas Bancária / Lançamento de Notas Fiscais / Confecção e 
controle de planilhas diversas / Emissão de  Boletos Bancários/ Controle de cheques/  Controle de 
contratos/ Sistema ALTERDATA  
 

SOBEC-COLÉGIO BATISTA BRASILEIRO - 11/2017 – 10/2019 
Cargo: Auxiliar Financeiro  

• Contas a pagar / Contas a Receber/  Compensação Bancaria / Confecção e controle de planilhas diversas / 
Emissão de  Boletos Bancários/ Controle de cheques/  Controle de contratos/ Sistema TOTVS 

• Atendimento a clientes / recebimento de pagamentos/ Organização do caixa diário. 

•  
FUNDAÇÃO DE AMPARO À PESQUISA DO ESTADO DA BAHIA – FAPESB 02/2008 a 05/2017 
Cargo: Analista de Prestação de Contas -  2016 à 2017 

• Análise de prestação de contas Financeira de Termo de Outorga: Notas fiscais, Aplicação financeira, 

utilização do recurso de acordo com o plano de aplicação aprovado. Atendimento direto a pesquisador 

presencial e Telefone; Emissão de oficio ao pesquisador; Emissão de Parecer; Alimentar o sistema SIGA 

com informações a cerca da prestação de contas já analisadas; Solicitação de liberação de 2ª parcela; 

Controle e acompanhamento de processos; Alimentar planilhas de controle para cada processo analisado. 

Cargo: Analista Contábil – 2014 à 2016 

• Acompanhamento de contas bancarias, Controle de Contas Convênio Federal / Estadual, conciliação 

bancária e lançamentos, lançamento de impostos retidos em sistema do Governo, lançamento de Notas 

Fiscais Tomador de Serviço na prefeitura,. Registro contábil de pagamentos em sistema, liberação de 

ordem bancária. 

Cargo: Analista Financeiro – 2010 à 2014 

• Atuação na área Financeira, baixas de pagamentos, contas a pagar e receber, verificando as provisões de 

custos e despesas. Elaboração e controle nas planilhas financeiras. Acompanhamento do orçamento 

público na liberação de projetos de pesquisas. Coordenação de contas e faturamento dos projetos. 

 
CURSOS 

• Habilitação Categoria B 

• Inglês / Básico 

• Pacote Office (Excel) 

• Atendimento à cliente 
 


