
Rafaela
Gomes

Telefone: (77) 98861 - 2758
raffagomez68@gmail.com

Europa Unida, rua A bloco 9
nº 6. Bairro: Primavera

OBJETIVO

Em busca de uma oportunidade para aplicar minhas
habilidades e experiências, contribuindo para o
crescimento da empresa e buscando constantemente o
aprimoramento profissional e o desenvolvimento de
soluções eficientes.

EXPERIÊNCIAS

JULHO 2018 - JULHO 2020: Faculdade Independente do
Nordeste - FAINOR

Área de atuação: Auxiliar Administrativo
Atividade: Apoio a gerência pedagógica e aos colegiados de
cursos da instituição Arquivar documentos, classificando-os
segundo critérios apropriados para armazená-los e conservá-
los; Auxiliar no preenchimento de guias e formulários
diversos; Auxiliar nos procedimentos administrativos
realizados nos diversos setores e/ou departamentos. 

JANEIRO 2022 - DEZEMBRO 2023: Instituto Federal da
Bahia - IFBA

Área de atuação: Auxiliar Pedagógica
Atividade: Atividades técnico administrativas do setor de
Pedagogia digitação de documentos, organização de
arquivos, construção de planilhas, confecção de caródromos,
construção folder de eventos, folhetos, slides, certificados,
dentre outros; Acompanhamento e registros dos conselhos
de classe dos cursos integrados nas pastas de
acompanhamentos das turmas; Auxiliar na organização,
execução e registro de atendimentos de pais, estudantes e
professores; Atendimento a demandas espontâneas da
Pedagogia, fazendo os registro e encaminhamentos para as
Pedagogas. 
 

FORMAÇÃO

Licenciatura plena em Pedagogia - UESB 

MAIO 2023 - DEZEMBRO 2023: Universidade Estadual do
Sudoeste da Bahia - UESB

Área de atuação: Monitora
Atividade: Apoio a equipe Multidisciplinar do PRAE; Auxiliar
na assistência individual dos alunos; Atividades técnico
administrativas do setor; Preenchimento de planilhas e
documentos diversos.



HABILIDADES

Boa Comunicação 
Trabalho em equipe
Proativa
Resiliência 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

Carteira Nacional de Habilitação - AB 
Word 2010 – Saber virtual CIEE 15h/2020.
Excel 2010 Avançado – Saber virtual CIEE 20h/2020.


