CURRICULUM VITAE

HERMANO JOSÉ PONDÉ DE MIRANDA

1 - DADOS PESSOAIS

CPF: 781.719.115-87

Data de nascimento: 22/01/1979

Sexo: Masculino

Estado Civil: Solteiro

Endereço: Rua Clóvis Spínola, 40, Bloco B, Edf. Orixás Center, Politeama, Salvador/BA, CEP 40.080-241

Telefones: (71) 3011-7390 (Res.) / (71) 98893-7088 (Cel.)
E-mail: hermanoponde@hotmail.com

2 - ESCOLARIDADE

Superior Completo  - Bacharel em Direito pela Universidade Católica do Salvador, curso concluído em 2006.

3 - EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL E/OU ESTÁGIO

3.1 – Procuradoria Geral do Estado (PGE), de Dezembro de 2012 a Fevereiro de 2014. Área de atuação: organização e execução dos serviços de apoio administrativo a todos os órgãos da Procuradoria Geral e outras correlatas, conforme disposto do art. 72 da Lei Complementar nº 34/2009.
3.2 - Procuradoria Jurídica da Assembléia Legislativa do Estado da Bahia, de MAR/2006 a FEV/2010. Área de atuação: análise de processos administrativos relacionados a contratos celebrados entre a Administração Pública e particulares, análise de processos de licitação, subvenções, etc., elaboração de pareceres técnicos sobre contratos administrativos; demais rotinas administrativas da área.

3.3 - Estágio no SOAJ (Serviço de Orientação e Assistência Judiciária), no período JUN/2005 a DEZ/2005. Área da atuação: preparação de documentos processuais (petições, contestações, razões finais, etc.); acompanhamento de audiências; análise de processos; demais rotinas administrativas da área.

3.4 - Estágio na Defensoria Pública do Estado da Bahia, no período de JUN/2003 a JUN/2004. Área da atuação: preparação de documentos processuais (petições, contestações, razões finais, etc.); acompanhamento de audiências; atendimento ao público; análise de processos; demais rotinas administrativas da área.

3.5 - Núcleo de Conciliação Prévia, de SET/2002 a FEV/2006. Área de atuação: expedição de mandados de citação e intimação, publicação de sentenças e digitação em audiências de divórcios, separações e ações de alimentos.

3.6 - Estágio na Procuradoria da Fazenda do Estado da Bahia, no período de MAR/2001 a MAR/2002. Área da atuação: instrução de processos administrativos fiscais referentes a débitos tributários de ICMS, IPVA, ITD e taxas estaduais; cobrança de Dívida Ativa; preparação de planilhas, demonstrativos e documentos processuais (intimações, citações, ementas, etc.).
4 – CONHECIMENTOS EM INFORMÁTICA

Domínio pleno de Word, Excel, Access, Powerpoint e Outlook.

5 - IDIOMAS

Inglês:  Certificado pela Universidade de Cambridge/EUA, em junho de 2001. Cursou durante quatro anos a Escola de Inglês Forever em Salvador-Ba.
