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Flavia Brito Cruz

PERFIL:

Profissional na drea Administrativa ha 5
anos em setores publicos e privados.
Excelentes habilidades nos trabalhos
em equipe e lideranca. Sou uma boa
observadora, discreta, com facilidade
de comunicacdo e relacionamento
interpessoal. Procuro uma
oportunidade onde eu possa
conftribuir com muita responsabilidade
e dedicacdo para o crescimento da
empresa.

CONTATO:

C +55(79) 9 9944-9640
P flaviacruz.brito@hotmail.com

@ Nova Brasilia - Itapud

HABILIDADES:

Proativa

Criativa

Comunicativa

Flexivel

Organizada
Comprometida
Facilidade em aprender
Responsdvel

el

OBJETIVO:

Com a experiéncia que adquiri ao longo dos anos e
minhas habilidades comportamentais, desejo atuar em
uma empresa onde eu possa  contribuir  Nno
desenvolvimento de projetos na drea exercida.

FORMACAO:

COLEGI,O ESTADUAL PROFESSOR RAIMUNDO MENDONCA
DE ARAUJO (CEPRMA):
Ensino Médio Completo — 2007 a 2010

INSTITUTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA (IMAP):
Formacdo de Pregoeiro - 2017

INSTITUTO NACIONAL DE ENSINO A DISTANCIA (GINEAD)
2023:

Auxiliar Administrativo

Auxiliar de Escritério

Assistente Administrativo

Recepcionista

Gestdo de Pessoas e Comunicacdo Interna
Atendimento Comercial

ESCOLA DE CURSOS ONLINE (ESCON) 2023:
Administracdo de Recursos Humanos
Agente Administrativo

Atendimento ao Publico
Comunicacdo Empresarial

Qualidade no Atendimento ao Publico
Secretariado Executivo

Digita¢cdo Avancado

Digitador Home Office

Excel Avancado

Informdtica Avancado

Teste de Software

Windows Bdsico

Word Avancado

EXPERIENCIA:

CONSORCIO  PUBLICO DE RESIDUOS SOLIDOS E
SANEAMENTO BASICO DO SUL E CENTRO SUL SERGIPANO
(CONSCENSUL) - 2018 a 2020

« Nesta Empresa eu desenvolvia trabalhos no cargo
de Assistente  Administrativa e Recepcionista.
Cuidava da organizagdo de documentos e da
agenda do Superintendente da Empresa. Também
era responsdvel pelos atendimentos do telefone e
recepcdo de pessoas.

CLINICA DE SAUDE NOSSA SENHORA DA CONCEICAO -
2021 a 2023

« Neta clinica eu era responsdvel pelos
agendamentos e recepcdo dos pacientes e pela
organizacdo das salas dos especialistas.



