SUIANE LUZ DE JESUS

Sao Cristovao/Salvador/Bahia

Telefone (71)99204-9506

E-mail suianeluzdejesus750@gmail.com
Idade 18 (19 em abril)

OBJETIVOS
e Jovem aprendiz
e Areas de atendimento ao publico
e Auxiliar administrativo

FORMACAO

Ensino Médio integrado ao curso técnico em administracéo

Cetep- Centro Territorial De Educacao Profissional Da Bacia Do Jacuipe Professor Luis
Carlos Araujo

Duracdo: Fevereiro de 2022 a dezembro de 2024

(Concluido

EXPERIENCIA

Estagio de concluséo do curso

Escola de Tempo Integral Renato Medeiros Neto
Cargo: Auxiliar administrativo

Duracdo: julho de 2024 & setembro de 2024
(160 horas)

Atuei na secretaria, organizando arquivos de alunos e gerenciando o arquivo morto. Na
biblioteca, classifiquei livros por género e digitalizei titulos descartados, promovendo um
ambiente acolhedor. Sugeri eventos como clubes de leitura para incentivar a participagao
dos alunos.

CURSOS COMPLEMENTARES
e Word Béasico- Fundacao Bradesco
¢ Word Intermediario- Fundacgéo Bradesco
e Excel basico- Fundacéo Bradesco
e Excel intermediario-Fundacgéo Bradesco
( totalizando 80 horas)
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