
JOILSON AGUIAR SILVA 

Brasileiro, solteiro, 33 anos 

Rua Caxias do sul, número 932 

Patagônia – Vitória da Conquista – BA 

Telefone: (77) 98816 7840 / E-mail: joilson.ag18@gmail.com 

 

OBJETIVO 

 

Cargo de Assistente Administrativo 

Cargo de Auxiliar de Almoxarifado 

FORMAÇÃO 

 

 

• Curso Profissionalizante de Técnicas Administrativas – Evolute Cursos 

Profissionazantes – 2016. 

• Ensino Médio Completo. 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

 

• 2014 - 2018 – Papelaria Criativa 

Cargo: Assistente Administrativo.  

Principais atividades: Cadastro de produtos e processo de entrada de notas fiscais, 

calculando impostos e preço de venda no sistema da empresa; Atividades gerais no 

setor. 

• 2009 - 2013 – Papelaria Criativa 

Cargo: Assistente de almoxarifado 

Principais atividades: Recebimento e conferência de mercadorias; organização e 

armazenagem das mercadorias; separações de listas de clientes; marcação de preços 

e etiquetagem; atendimento interno a solicitações de produtos.  

 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

 

• Excel Avançado – Habilidade no uso de fórmulas como ProcV, Somase, Cont.se e 

outras para auxílio em tarefas rotineiras e análises. 

• Pacote Office e conhecimentos gerais em informática para escritórios; instalação e uso 

de programas e dispositivos; organização de arquivos; e-mail; navegadores; noções 

gerais. 

 

 
 


