
DIOGO JOÃO S. ALMEIDA

Objetivo

Competências

Cursos e Certificados

Formação Acadêmica

Experiência Profissional

Resumo de Qualificações

Técnico Em Administração 

Rede Procursos

Colégio Estadual Duque de Caxias 

• Pontual
• Comunicativo
• Excelente com Trabalho em Equipe

• Informática Básica - Colégio Estadual Duque de Caxias (08/2019)

• Técnico em Administração (Cursando) - Rede ProCursos (10/2024)

Rua São Lourenço - Liberdade - Salvador, Bahia - 40370-190 Brasil
diogojoaohb@gmail.com
(71)99202-3590 
Idade: 20 anos

 (05/2022 -10/2024)

Busco uma vaga no mercado onde eu possa ter uma oportunidade de desenvolver meu potencial em
serviços administrativos. Além disso, acredito que meus conhecimentos, habilidades e
competências, possam colaborar para melhorias e perspectivas da empresa.

 
Assistente administrativo com amplo conhecimento sobre rotinas administrativas. Domínio no
lançamento de notas fiscais eletrônicas e elaboração de relatórios.

Rua São Lourenço-liberdade
Estoquista :
Atuação no acompanhamento de todo o processo de compras, sendo responsável pelo
planejamento, análise de custos, qualidade e prazos de entrega, controle de pagamento e gestão de
estoque.

Ensino Médio (Completo) (12/2020)

Especialização em Técnico em Administração 

Mercado Deus é fiel (ESTÁGIO) - (06/2022 - 01/2023)


