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RESUMO O
PROFISSIONAL

HISTORICO O
PROFISSIONAL

Analista de compras, Analista de cadastro, Administrativo e Marketing.
Experiéncia de 9 anos atuando na rotina de compras em empresas atuantes nos
segmentos de locagao de veiculos leves e pesados, distribuidora de bebidas,
concessionaria de caminhdes e plataformas elevatorias.

Realizacado de cotacbes de autopecas, pneumaticos, implementos e acessorios
veiculares;

Atualizacbes de mapas de cotacgdes;

Desenvolvimento e cadastro de fornecedores;

Analise de catalogos e atualizagdo de cadastro de materiais no sistema SAP
(NCM);

Experiéncia de 4 anos em rotinas Administrativas em empresa do segmento
varejista, atuacao com registro de notas fiscais no sistema SAP, criagdo de
requisi¢cdes e pedidos de compras.

Suporte administrativo nos processos do Marketing, acompanhamento de
recebimento de verbas VPCC, controle diario de lancamentos das despesas por
conta contabil e centro de custo, elaboragao de relatérios de provisdes e
reversdes contabeis, interface com varias areas da empresa.

Responsavel pelo atendimento aos gerentes de lojas, fornecedores e agéncias,
analisando e direcionando as demandas as pessoas responsaveis pelos
respectivos atendimentos.

Compra de material de PDV e enxoval de loja para expansao e inauguragao de
novas lojas.

Tratativa de reclamacdes abertas junto aos canais: redes sociais, reclame aqui e
juridico.

ANALISTA DE MARKETING
Grupo CVLB
« Controle do orgamento e otimizagao dos processos da area do marketing
junto ao time
» Acompanhamento diario via planilha dos langamentos das despesas
contratadas Opex e Capex
o Criagao de pedidos de compras SAP
» Preenchimento de formularios para cadastro de novos fornecedores
« Emissao de notas de débitos e cobranca ao setor comercial para
recebimento de verbas de marketing, realizacdo da conciliagdo e baixa
» Envio de notas fiscais ao setor responsavel para langamento
o Analise de despesas versus orgamento
o Envio de provisbes e reversdes ao setor contabil
» Interface com as agéncias de publicidade e marketing sobre faturamentos,
pagamentos
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Suporte administrativo e operacional as demais areas da empresa

Apods a formacgao da CVLB em 2023 incorporei também as atividades de
compras de materiais de comunicacao visual para expansao das novas
lojas, sendo responsavel pela cotagdo e compra de materiais de toda a
comunicacgao de loja, acompanhamento, instalagédo, e desenvolvimento de
novos fornecedores.

) ANALISTA DE CADASTRO
Grupo LM

Responsavel pelo saneamento, padronizacao e atualizagao dos cadastros
de produtos, servicos, fornecedores e funcionarios de todas as empresas
do GRUPO

Tratamento dos dados de cadastros no sistema SAP, elaboragao de
relatérios para verificagao e analises das inconformidades dos cadastros,
bem como, solucionar os erros reportados pelos usuarios relacionados ao
cadastro nos dados mestre no SAP; Revisao dos processos e rotinas de
cadastramento, acompanhamento e manuten¢ao dos dados, assim como
Fluxo de dados com as areas de interface; Propor melhoria continua e
refinamento na base de dados, relatérios, indicadores, processos e
procedimento de cadastro; Relacionamento com clientes internos e
externos.

) ANALISTA DE COMPRAS JR
GRUPO LM

Leitura de editais e RFQ's para andlise dos itens a serem cotados
Negociagao de cotagdes, bem como acompanhamento do faturamento e
entrega dos produtos, garantindo

Cumprimento de todos os processos em relacéo a pedido, pontualidade na
entrega, qualidade assegurada, preco, registro de documento fiscal e
interface com os fornecedores quando necessario

Apoio ao setor de precificagdo com

Envio das cotacoes, orientacées, compartilhando informagdes e realizando
gestao dos projetos de acordo com as necessidades da area

Envio de pedidos aos fornecedores, desenvolvimento de novas fontes de
suprimento, bem como avaliacdo dos mesmos dentro dos critérios e
politicas estabelecidas pela empresa

Cotacao de veiculos, acessorios e implementos, criagao de requisicao,
cadastro de material, atualizacdes, exclusées ou inclusdes no sistema SAP
Cotacéao de seguros, renovacgdes de apdlices, rastreadores, servigos de
telemetria, cotacdes de servigos de frete, servigo de patio PDI, para
mobilizacao e desmobilizacao da frota

Solucao de pendéncias relacionadas a documentos fiscais (impostos,
duplicatas e pagamentos)

Langamentos de Notas Fiscais no sistema SAP (Miro e Migo) de materiais
diversos e ativo imobilizado
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» Controle de gestao de multas, langamentos no sistema SAP para envio de
pagamentos e emissdes de ND quando necessario para possivel
ressarcimento.

() ASSISTENTE DE COMPRAS

JSG DISTRIBUIDORA DE BEBIDAS LTDA

« Preparacdo do mapa de cotagéo para para envio aos fornecedores
referente a autopecgas para caminhdes e pneumaticos

» Acompanhamento dos pedidos e recebimento das mercadorias,
identificando as divergéncias encontradas e solucionando os problemas
juntamente com as filiais e os fornecedores

e Atualizagdo do cadastro dos produtos, criacdo de requisicdo de compras

« Acompanhamento das liberagdes no sistema SAP e envio do pedido ao
fornecedor

« Agendamento dos servigos dos caminhdes nas oficinas cadastradas

« Realizacao do controle dos produtos em estoque para envio as filiais
quando necessario e controle dos imobilizados.

() Administracao de Empresas 07/2011
UCSAL, Salvador, Bahia
() Especializacdo em Direito Empresarial | Direito Empresarial 07/2015
Unifacs , Salvador, Bahia , Bahia
()« Iniciativa para resolugéo de « Comunicacao eficaz com a equipe
problemas com os pedidos e fornecedores
o Comprometimento com a « Agilidade para cumprir com as
qualidade dos produtos e servigos demandas da area
adquiridos

o Atencao aos detalhes ao lidar com
documentos e notas fiscais

() e« Sistema SAP, sistema Tfleet, Euro IT e salesforce.
» Habilidades como a area de atendimento ao cliente e comunicagéo.
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