Verena Reis de Araujo
Rua Jardim Botanico, 64, Salvador
Idade: 19 anos
Celular —(75) 9 9955-5670
Email: verenareisO7 @gmail.com

OBIJETIVO
Busco oportunidades desafiadoras na drea administrativa ou de recepgao, onde possa utilizar
minhas habilidades organizacionais e de comunicacdo para apoiar eficientemente as
operacdes da empresa. Estou comprometido em contribuir para um ambiente de trabalho
produtivo, oferecendo um servigo excepcional ao cliente e colaborando com as equipes para
alcancar os objetivos organizacionais.

FORMACAO
Centro Territorial de Educagao Profissional do Sisal.
Ensino Médio Completo - Técnico em Administracdo - (2022)

EXPERIENCIA

ESCOLA MUNICIPAL WALDIR CORREIA CERQUEIRA

Cargo: Estagiaria. Periodo: 03/2022 a 08/2023

Responsavel por realizar tarefas administrativas didrias para garantir o funcionamento da
escola, tais como, receber, registrar documentacdo de alunos. preencher formularios,
planilhas e outros tipos de documentos.

CREDIARIO VITORIA

Cargo: Estagidria Periodo: 03/2023 a 01/2022 Responsavel
pela cobranga e controle de estoques.

CURSOS E CONHECIMENTOS

FUNDACAO BRADESCO: Excel intermediario — 20h (Cursando)
Pacote Office basico

SEBRAE: Gestdo de pessoas - (2021), 08h.

SEBRAE: Atendimento ao cliente - (2021), 08h.



