
ISABELE FERREIRA NASCIMENTO 
Idade: 20 anos

Endereço: Lobato, Salvador - BA

Celular e Whatsapp: (71)98432-3087 / (71)3215-5048

E-mail: isabelefn2004@gmail.com

OBJETIVO

Assistente Administrativo 

HABILIDADES

Organização

Proatividade

Boa comunicação

Autonomia

Trabalho em Equipe

Conhecimento avançado em pacote Office 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
2022 - Cursando graduação em farmácia - ANHANGUERA

CURSOS

2021 - Assistente de Operações Logísticas - SENAI - 200 horas

PERFIL PROFISSIONAL

Enquanto fiz parte da equipe na empresa Internacional Travessias, contribui para a
melhoria dos processos administrativos, tanto no setor financeiro, quanto no setor
de RH. Com atitude entusiasmada e proativa, sou capaz de executar todas as
tarefas com prontidão e exatidão. Possuo habilidades organizacionais de
atendimento ao cliente e de comunicação, e particularmente, a capacidade de
exercer iniciativa e trabalhar diligentemente para alcançar resultados de alta
qualidade.

EXPERIÊNCIA

Cargo: Assistente Administrativo 

Empresa: Internacional Travessias 

Atividades desenvolvidas: Elaborar relatório financeiro, rotinas de departamento
pessoal, acompanhar o trabalho de logística da empresa, manter arquivos e
cadastros de informações atualizados, assessorar gerentes e líderes com questões
práticas da rotina de trabalho, como preparar documentos, prestar informações ao
público, responder e-mails.

07/2022 - atualmente


