

Jéferson Silva Santos 
Data de nascimento: 15/03/1997
E-MAIL: jefsilva97.jb@gmail.com - Endereço:: Av. Jorge Amado, Imbuí 336-A,  Salvador-BA CEP:41720-040 TEL: (71) 3462-4231 OU (71)99379-9711
Objetivos: Pôr em prática meus conhecimentos administrativos e organizacionais visando crescimento profissional junto com a empresa.
ACADÊMICO

COLÉGIO: Rômulo Almeida
Ensino médio completo - Conclusão: 2015
CURSOS:
Instituto João Carlos Paz Mendonça. IJCPM
Tipo: Multidisciplinar- (Português, Matemática, Inglês e Informática)

Duração: 152 horas.
Capacitação Teórica CIEE.
Tipo: Ocupações arcos administrativos do programa de aprendizagem

Duração: Teórica: 552Hrs Prática: 1288Hrs Total: 1840 Horas
Pró Active
Tipo: Curso básico de Windows, Word, Excel e internet.

Duração: 20 horas 
Experiência Profissional

Condomínio Salvador Shopping
FUNÇÃO: Administrativa (Jovem Aprendiz)
SETOR: Coordenação da Limpeza 
PERÍODO: 2 Anos (2015 a 2017)
PRINCIPAIS ATIVIDADES: Auxiliar os funcionários com seus documentos, organizar pastas, entregar documentos como contratos e atestados, receber e entregar mercadorias e EPI`s, pegar assinaturas em notas e contratos.
Condomínio Salvador Shopping
PRESTADORA DE SERVIÇOS: STYLOS 
FUNÇÃO: Mensageiro 
SETOR: Depto. de Expedição – CAC - Centro de Atendimento ao Cliente                                                                       PERÍODO: 2 Meses – fevereiro/março2018                                                                                                                                  PRINCIPAIS ATIVIDADES: Recebimento, triagem e entrega de correspondências às Lojas do Shopping e Administração Protocolo de materiais como Sedex (normal e 12) e correspondências jurídicas. O Shopping possui mais de 400 operações em funcionamento 

Agromix Pet Center LTDA
FUNÇÕES: caixa (1 ano) auxiliar de vendas (2 anos e 4 meses)
SETORES: Atendimento ao cliente e administração de loja
PERÍODO: 01/10/19 até 10/02/23
PRINCIPAIS ATIVIDADES: Abertura e fechamento de caixa e sistema de loja, arrumação da loja, auxiliar a gerente com o recebimento de mercadorias novas e com escalas de funcionários, validade de produtos e motivação de equipe.
Habilidades: Comunicativo, atento as orientações, trabalho em equipe. Foco em resultados, prestativo, proativo e gentil.
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