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Resumo profissional
3 anos de experiência comprovada como Assistente Administrativo com conhecimentos 

avançados de Excel (Tabela Dinâmica e fórmulas), Word, Powerpoint e Libre Office, Elevada 
capacidade de organização e proatividade, boa vivência com as rotinas administrativas (controle de 
prazos e documentos, criação de relatórios gerenciais).

Informações acadêmicas
Ensino médio completo – CEFM Frei Osvaldo Caronini - 12/2011

Experiências profissionais
Fama Digital (Assistente – contrato)

Atribuições: Assistente de iluminação, Assistente de câmera
Período: 02/2012 – 02/2013 – 02/2023
Tipo: Freelancer

D&S Serviços de cobrança (Atendente - carteira assinada)
Atribuições: Atendente, Suporte para internet, Manutenção de computadores
Período: 03/2018 – 03/2021
Tipo: Carteira assinada

Idiomas
Português fluente
Inglês intermediário
Espanhol básico

Outras informações
Carteira de habilitação EAR – categoria B
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