MAIRA CERQUEIRA BARRETO

Brasileira, 35 anos, solteira, sem filhos.

Rua Séao Gregdrio, n°® 03, Estrada das Barreiras,
CEP: 41.195-560.

(71) 99157- 9212

mairabarretos@gmail.com

Analista Administrativa Financeira. Graduada em Ciéncias Econémicas e formacéao
Técnica em Transagbes Imobiliarias. Experiéncia com prospeccdo e atendimento ao
cliente, contas a pagar, receber, emissdo de NFs e faturamento. Conhecimentos em
analise de custos, orcamentacdo de obras. Realizacdo de gerenciamento de contratos.
Responsavel por assisténcia a Diretoria. Desenvolvimento de habilidades com ERPs
como SAP e lideranga de equipes. Disponibilidade para viagens.

FORMAGAO ACADEMICA
Graduagéo em Ciéncias Econdmicas, Universidade Federal da Bahia (UFBA) - concluido
em Dezembro/2011.

CURSOS COMPLEMENTARES
Curso Técnico em Transagdes Imobiliarias, Cetrep - concluido em Margo de 2008.

IDIOMAS
Inglés: Leitura, Escrita e Conversagao: Intermediario.
Francés: Leitura, Escrita e Conversagéo: Basico.

HISTORICO PROFISSIONAL

AZULARE ENGENHARIA

Periodo: 01 ano e 3 meses (11/2018 a 02/2020)

Cargo: Analista Administrativa

Funcdes: Criagdo e monitoramento de indicadores estratégicos para as areas e para a
empresa.

- Estabelecimento e execugdo das rotinas administrativas, financeiras e de gestdo da
empresa além de elaboracéo de controle de contas a pagar/a receber, controle financeiro
da empresa, englobando receitas, despesas, investimentos, depreciagdo, etc.,
favorecendo visao de curto, médio e longo prazo; planejamento estratégico.

- Proposta e desenvolvimento de processos, fluxos e procedimentos de trabalho
padronizados, visando aumentar a eficiéncia e a eficacia continuamente.

- Controle tributario junto a assessoria de contabilidade.

- Realizacao de gestao do portfélio de projetos, garantindo as entregas dentro do escopo,
prazo, custo e qualidade definidos.

- Utilizacdo de ferramentas de gestdo para identificar oportunidades de melhoria e
expansao do negdcio - estabelecimento de relacionamento com os principais stakeholders
do negdcio, como clientes, concorrentes, fornecedores, bancos, etc. Planejamento de
metas.

- Ferramentas de gestdo como: PDCA, Canvas, Mapas Mentais, SWOT, KPI, Pareto,
5W2H, 4Ps da Inovacao. Planejamento estratégico através de Matriz BCG, 5 forcas de
Porter.

- Sistemas CRM e pacote Office + MS Project.

CONSTAT PESQuISAS



Periodo: 01 ano (07/2017 a 05/2018)

Cargo: Auxiliar de Critica em Pesquisa da Superintendéncia de Estudos Econémicos e
Sociais da Bahia (SEI)

Funcdes: Conhecimento em pesquisa de mercado, quantificacdo e qualificacdo de
questionarios de pesquisa, controle de inativos e populacdo economicamente ativa,
desemprego, ocupacao e rendimento, além de controle de taxa de participacao e horas
trabalhadas;

- Além de responsavel por geragao de dados, bem como elaboracao de analise econémica
e critica; habilidade no uso de sistemas tal qual CATI (Computer Assisted Telephone
Interview).

PDG VENDAS CORRETORA IMOBILIARIA LTDA.

Periodo: 02 anos (03/2015 a 03/2017)

Cargo: Analista Administrativo Financeiro Junior — BackOffice Vendas

Funcdes: Coordenacdo de Facilities: Faturista; Controller; Auditoria; Assistente de
expedicdo; Assistente de compras;

- Habilidade em revisdo de contratos; Encarregada de suprimentos; Responsavel pela
analise do ambiente econd6mico e realizacdo de projecoes e simulagdes, visando
identificar problemas e oportunidades de melhoria para o desempenho econémico da
empresa;

- Gerenciamento de equipe com 15 coordenadores, cada um com 05 Corretores por turno
em suas equipes (trés turnos).

- Dominio de sistemas como SAP, AZTRONIC, EXTRANET; ADP; SGS.

ESPORTE CLUBE BAHIA

Periodo: 03 anos (05/2014 a 06/2015)

Cargo: Assistente de Diretoria

Funcdes: Realizacdo e execucado de projetos de pesquisa econdmica, viabilidade do
negécio, analise econémica e faturamento, além de participar do planejamento estratégico
para a tomada de acoes estratégicas;

- Bem como recepcao; Cotacao; Malote; Coordenadoria de Logistica; Assistente de
Documentacgao; Organizacao de Eventos Internos;

- Realizando analise de Patriménio; Analise de Faturamento; Emissao de relatérios de
gestao administrativo-financeira; Implantacao do EXCEL para controle de custos.

- Trabalhando, ainda, com lideranca de equipe composta por 10 pessoas.

CEAPE BAHIA — CENTRO DE APOIO A PEQUENAS EMPRESAS

Periodo: 01 anos (11/2012 a 12/2013)

Cargo: Assistente Administrativo-Financeiro

Funcdes: Vivéncia na elaboragao de relatérios gerenciais e planilhas, cumprindo todo o
procedimento necessario e garantindo o controle das informacoes;

- Além de consultoria de negocios; Andlise de custos; Assistente de cobranca; Operador
de fomento comercial; Assistente de crédito; Fiscal de prevencao de perdas; Assistente
de contas a pagar e receber; Consultoria comercial externa; Auxiliar de cobranca;

- Coordenacao de equipe de 05 gerentes, cada um com um polo de atuacao distribuidos
em municipios sorteados da Bahia.

- Habilidade com os sistemas MIDASCRED e SERASA EXPERIAN.

INFORMACOES COMPLEMENTARES
Disponibilidade em periodo integral; Habilitagcdo: Categoria B; Carro préprio.

Salvador, 2020.



