
JOSEANE DE DEUS DE JESUS 
 

Brasileira, solteira, 22 anos, residente na Rua direta de pé de areias - Jauá 
Telefones: (71) 98231-3441 e-mail: ​deusjoseane@gmail.com 

 
OBJETIVO 

Atuar nos setores Operacional / Recursos Humanos / Departamento Pessoal  
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
Ensino médio completo  

Colégio Estadual de Vilas de Abrantes /2015 
Cursando Gestão de Recursos Humanos 
 

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAL 
 
 
WS SOLUÇÕES CORPORATIVAS LTDA 
Função: Assistente Administrativo – Jovem Aprendiz 
Período: 2016/2018 
 
WS SOLUÇÕES CORPORATIVAS LTDA 
Função: Assistente Administrativo 
Período: 2018/2020 
 
 
Atividades Desenvolvidas:  
 
Desenvolvimento de tarefas Administrativas, realização de entregas, recebimentos e         
organização de documentos dos colaboradores, tais como, Vale Transporte, Vale          
Alimentação, Crachá, Atendimento ao Público, conferências e emissão de folhas de           
ponto, ​Checklist​ de Admissão e Demissão, programação de férias.  
 
 

 
CURSOS  

 
INFORMÁTICA ATUALIZADA​ (Word, Excel, Power Point e Internet) 
 
RECEPCIONISTA​ – (Atendente, Técnicas de Recepção) 
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