Julia Helen Araujo dos Santos

20 anos

Salvador-Ba, Ribeira

CEP- 40421680

Contatos: (71)988287195/ (71)98732-7588
E--mail: julia.krissia@gmail.com

RESUMO DAS QUALIFICACOES

Atuei no Grupo Max Forte como Auxiliar Administrativa, sendo responsavel pelo controle e
langamento de adverténcias, suspensdes e atestados, além do acompanhamento da escala e
presenca dos vigilantes. Realizava também a recepcdo e protocolo de diversos documentos,
garantindo a organizacdo e o fluxo adequado de informacgdes. Essa experiéncia fortaleceu
minhas habilidades em rotinas administrativas, comunicacdo e atencdo aos detalhes.

FORMAGCAO
Ensino Médio Completo

Experiéncia Profissional

Auxiliar administrativo- Jovem aprendiz
Grupo Max Forte

10/2024 a 06/2025

CURSOS
Informatica- Prepara Cursos



