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RESUMO DAS QUALIFICAÇÕES 
Atuei no Grupo Max Forte como Auxiliar Administrativa, sendo responsável pelo controle e 
lançamento de advertências, suspensões e atestados, além do acompanhamento da escala e 
presença dos vigilantes. Realizava também a recepção e protocolo de diversos documentos, 
garantindo a organização e o fluxo adequado de informações. Essa experiência fortaleceu 
minhas habilidades em rotinas administrativas, comunicação e atenção aos detalhes. 
 

 
FORMAÇÃO  
Ensino Médio Completo  
 
Experiência Profissional  
Auxiliar administrativo- Jovem aprendiz  
Grupo Max Forte  
10/2024 á 06/2025  

 
CURSOS 

Informática- Prepara Cursos  
 

 


