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RESUMO PROFISSIONAL

Estudante de Analise e Desenvolvimento de Sistemas, formada como Técnica em Informatica, com experiéncia em
rotinas administrativas, suporte técnico e organizagdo de arquivos. Perfil proativo, adaptavel e comprometido,
com facilidade para aprender e colaborar em equipe.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Jovem Aprendiz - Servigos Administrativos
Atakadao Atakarejo | Jun/2024 - Jun/2025

¢ Envio e recebimento de correspondéncias, atualizacdo de sistemas e planilhas, emissao de crachas e
abertura de chamados juridicos. Organizacao do fluxo de informacgoes internas, garantindo
pontualidade e precisdo. Apoio a setores administrativos, assegurando a conformidade e eficiéncia

dos processos.

FORMAGCAO ACADEMICA

Tecnélogo em Analise e Desenvolvimento de Sistemas | (2024 - 2026)
Fundagao Visconde de Cairu - FVC

Técnico em Informatica | (2020 - 2023)
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia - IFBA

CURSOS COMPLEMENTARES

Servigos Administrativos - Senac Fecomércio | (Jun/2024 - Mai/2025)
¢ Organizagao de arquivos, atendimento ao cliente, elaboracdo de documentos, controle de estoque,

suporte ao financeiro e RH, Pacote Office e comunicagao empresarial.

HABLIDIDADES E COMPETENCIAS IDIOMAS

Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint) Inglés - Técnico
HTML, CSS, JavaScript, MySQL

Suporte técnico

Metodologias ageis

Responsabilidade

Organizagao



