Maria das Gracgas Cruz de Souza
End.: Setor L, caminho 51, n® 03
Mussurunga II - Salvador/BA
Tel.: (71) 98808-2325
E-mail: gcruzsouza@hotmail.com
Objetivos

I:\reas Administrativas e/ou Financeira
Area de Preservacao e Conservacao de acervos

Caracteristicas do Perfil

Inteligéncia, Criatividade, Capacidade de Aprendizado, Convivéncia em grupo, Percepcao.
Objetivo: Colocar em pratica, habilidades como criatividade, boa comunicacdo, diplomacia e
eficiéncia, trabalhando em equipe para atingir objetivos comuns.

Formacgao Académica

39 Grau Completo: Faculdade Baiana de Ciéncias — FABAC (Mauricio de Nassau)
Curso: Administracao de Empresas
Concluido em dezembro 2006

30 Grau Completo: Universidade Federal da Bahia - UFBA
Curso: Bacharel Interdisciplinar em Artes
Concluido em margo 2014

Cursos e Treinamentos

Curso de Informatica: Word e Excel Avancados, Windows, Internet, Power Point (Real & Dados);
Curso de Portugués e Redacao; Telemarketing e Marketing Pessoal (SEBRAE); Técnicas de Vendas e
Promocao de Eventos (Catho On-line).

Digitalizacao de acervo. Conservagao em acervo fotografico. Encadernagdo. Caixas cartonadas.

Inglés Técnico/ Intermediario.

Experiéncias Profissionais

Empresa: Arquivo Publico do Estado da Bahia / Fundacao Pedro Calmon — FPC

Periodo: 09/2014 a 11/2024

Funcao: Coordenacao de Preservacao

Atuacao: higienizacdo de documentos a seco, acondicionamento de acervo histérico; digitalizagao e
indexacao na plataforma ATOM; encadernacao de periddicos; confeccdo de caixas, envelopes e
outros involucros; pequenos reparos em restauracdo com papel japonés; leitura paleografica;
descrigao arquivistica; acompanhamento de projetos via editais (Lei Aldir Blanc); gestdo de compras
por adiantamento, gestdo de processos SEI/Ba; manuseio de maquinas leitoras de microfilmes.

Empresa: Queiroz Galvao Empreendimentos Imobiliarios S/A
Periodo: 06/2012 a 09/2013
Fungao: Analista de Crédito Imobilidrio / Repasse / Incorporacdo / Atendimento ao Cliente

Empresa: GP Contabilidade e Condominios

Funcdo: Contas a Pagar, Recepcao, Arquivo, Administracdo de Condominios / Cobranca / Auxiliar
Contabil

Periodo: 01/2011 a 11/2011

2 de janeiro de 2025.
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