LAURA BEATRIZ REIS BONFIM
CNH B, disponibilidade p/ viagens.
E_mail: Ibrbonfim@gmail.com / Contatos: (71) 99909-8819
Enderecgo: Abrantes, Rua Sucupio.

OBIJETIVO

Aréas: Financeira, Administrativa, Contratos; Suprimentos/Estoques, Facilities, Operagoes.

FORMAGAO

Graduada em Ciéncias Contdbeis pela FIB — Centro Universitario da Bahia / Salvador
MBA Controladoria e Financas - Cruzeiro do Sul Educacional S.A

[l Férum Nacional ESG — Governo Federal /2023

Inteligéncia Emocional Ambiente Corporativo — POLOZI/2023;

Curso de Controladoria e Finangas — HELARA,;

Seminario de Inteligéncia Emocional com Coaching — POLOZI;

Atualizacdo em Gestdo em Faturamento — ATUALIZA;

Treinamento de Relagdes Interpessoais — SEBRAE;

Administragao Comercial na Microempresa — SEBRAE; Supervisdo e Lideranga — SENAI;
Pacote Office, Excel e Internet — (intermedidrio p/ avangado)

Inglés Basico (investindo no intermedidrio para avancado)

COMPETENCIAS PROFISSIONAIS

TESOURARIA, CONTAS A RECEBER, CONTAS A PAGAR, CONTABIL:
e Lidar com informacoes sigilosas modo confidencial, LGPD;

e Acles dinamicas das réguas de finangas _ Adimpléncia x Inadimpléncia;
Endividamento Gestao de Orgamento - Previsto x Realizado; Conciliagao
Bancaria; Fluxo Financeiro(caixa);

e Cuidar da captacdo de recursos, escala por relevécia de pagto, cronograma, preparar
movimentos para compensacao; fechar e enviar malote;

e Conferir documentacdo de clientes e fornecedores; administrar a aplicacdo de recursos

financeiros;

e Operacoes e processos de faturamento para assegurar a cobranca dos
saldos de contas;

e Inspecionar sistemas de controle, revisar discrepancias de contas, controlar orgamento;

e Fornecer apoio para auditorias internas e externas

e Preparar e gerir o recebimentos dos recusrsos para processamento,
relatdrios e tomada de decisGes da empresa.

e Monitorar o processamento de faturas, conciliacdes de contas com
precisdo e pontualidade;

e Garantir a cobranca de pagamentos em tempo habil; realizar
verificacOes de créditos;


mailto:lbrbonfim@gmail.com

e Gerenciar esforcos de cobranca e fungbes associadas para garantir o
recebimento.

e Negociagdo com instituigdes bancarias; Desenvolver tendéncias e
projegOes para as finangas e controle interno da empresa;

e Gestdo, elaboracdo, acompanhmentos documentos Contabéis, Juridicos
juntos orgdos competentes _ cartorios e orgdos publicos;

e Gestdo de arquivos, bens e patrimoénio;

GESTAO DE CONTRATOS:

Responsavel por todos os processos desde aquisi¢cdao dos contratos de todas as modalidades como
captura/cotagdo no mercado do prestador e/ou fornecedor a analise comercial, negociacdo,
elaboracdo da minuta, revisdo, cadastro, implantagdo, acompanhamento afim de garantir o
cumprimento e a eficdcia das cldusulas contratuais, reajustes, indicies, rescisdo, fluxo financeiro,
orcamento, analise de impostos, relacionamento com clientes, apoio ao setor juridico e tributario até
assinatura do instrumento de contrato.

Experiéncia nas modalidades em contratos de: Prestagdo de servico de manutengdo em maquinas,
equipamentos, sistemas de automacao, logistica, ambiental, coleta de residuos, reciclagem, sistemas
de progamacao de sistemas e T.1, beneficios de colaboradores, gestao de pessoas, treinamento,
construtoras, engenharias e afins, estacionamento, higiénizacdo, locacdo, empreitadas, seguros de
bens, apdlices, comodato, consignado, instituicdes bancarias e financieras, comerciais, compra/venda,
suprimentos, consultoria, assessoria, controle interno, gestdo de arquivo, comunicacdo/marketng
digial e impressa.

Contratos Terceirizados — Analise, acompanhemtnos e gestdo de documentos — eSocial x SST, PGR,
GRO, PPP, PPR, ASO, NRs, Ficha de EPI, cartdo de vacinagdo, demonstrativo de lota¢do dos
colaboradores e fungdes, alinhamento com o setor de medicina e salide ocupacional.

GESTAO OPERACIONAL-LOGISTICA:

Atuacdo de lideranga na operacionalizagdo de estacionamentos, transportes, cargas, motoboys,
logistica;

Atendimento ao publico, fluéncia na fala, escrita, leitura;
Dinamica, atenciosa, organizada;

Experiéncia em gestdo de pessoas no coorporatvo,publico externo;
Gestdo de arquivo e documentos;

Gestdo de Terceirizados, Seguranga doTrabalho, Medicina Ocupacional.

FATURAMENTO E SUPRIMENTOS:
Gestdo; langamentos, coferéncias, compras e estoque;

Logistica de 2 mil itens entre materiais de manutencdo, equipamentos, limpeza, graficos, alimentos,
material e medicamentos hospitalares e outros;

Desenho, implantacdo, reestruturacgdo, elaboracdo dos fluxos dos processos e controle interno do
setor de Suprimentos e Logistica (POPs).

PROGRAMAS/SISTEMAS:

SMART, Orizon, Oracle, ERP SAP, Tasy, Primavera, TOTVS_Protheus, PortalConecta; MXM Manager,
MedicWare; MS Projet; MAC.



EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Empresa: GD Magazine Comercio Ltda.
Fungdo: Assessoria Financiera, Contabil e Operacdes
Periodo: julho/23 a atual.

Empresa: Fundacgao José Silveira (FJS)
Fungdo: Supervisor — Atuacdo Gestdo Financeira, Gestdao de Contratos e Facilities
Periodo: out/22 a fev/23.

Empresa: JS Gestdo,Treinamentos em Seg.Trabalho e Meio Ambiente _ Contrato PJ Cosultoria
Temporario.

Fungdo: Lider Financeiro / Operacional/ Logistica/ e-Social SST

Periodo: mar/2021 a mar/2022.

Empresa: Clinica Florence — Contrato PJ Tempordrio
Fungdo: Analista de Faturamento Contas Médicas , Descri¢do de fluxo dos processos internos (POPs)
Periodo: maio/2021 a jul/2022.

Empresa: Carvalho & Martinelli Ltda - Cotrato PJ Cosultoria Temporario
Fungdo: Geréncia Adm/Financeiro
Periodo: out/2021 a mar/2022.

Empresa: Grupo Rede D’or
Fungdo: Gestor de Contratos/Financeiro/ Adm
Periodo: jul/2006 a maio/2021.

Empresa: Vitalmed - Servicos de Emergéncia Médica LTDA
Fungdo: Lider de Estoque/Suprimentos/Contratos/Faturamento Contas Médicas
Periodo: 2002 a 2006.

Empresa: Hospital Evangélico da Bahia

Fungdo: Encarregada Almoxarifado / Suprimetos / Estoque /Logistica.
Periodo: 1996 a 2000.

Salvador, 2024.



