
VANESSA DO NASCIMENTO SILVA
Soteropolitana, nascida em 24/01 de 2002,

Residente à rua 2º de Julho, nº 131, Pernambués Salvador BA

Contatos: 71 99314-7027 (WhatsApp) / 71 98707-3159 (Recado com Silva)

vanessanascimento.s213@gmail.com

OBJETIVO
Atuar na área operacional.

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Graduanda em Administração, 5º semestre (cursando – noturno)

Universidade Salvador ( UNIFACS – Campus Lapa)

Previsão de conclusão 2023.2

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Empresa: Otima Transportes de Salvador

Cargo: Assistente Administrativo

De agosto de 2020/ abril 2022

Atividades: apoio na convocação de candidatos, prestamento de retornos sobre o processo seletivo,

encaminhamentos para o serviço médico, recepção, contagem do estoque de EPI’s e conferência de

notas fiscais; agendamento de entrega de EPI’s, atendimento ao colaborador, lançamentos de saída de

estoque em sistema “Globus”, emissão de relatórios e controle de relatório de indicadores.

HABILIDADES E QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL
Serviço Social do Transporte / Serviço Nacional de Aprendizagem no Transporte - SEST SENAT

_____________ Formação em Assistente Administrativo em Transporte C.h 1080h

_____________Oratória c.h 12h

_____________ Inglês básico c.h 24h

Fundação Bradesco ( Escola virtual)

Microsoft Excel 2016 avançado c.h 30h / Pacote Office intermediário (Autodidata)

EAD SEST SENAT

____________Gestão de pessoas c.h 44h

____________Desenvolvimento de liderança c.h 35h
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