ANA MILA RIBEIRO FRANCO

Auxiliar Administrativo

PERFIL PESSOAL

Sou uma profissional com experiéncia de 3 anos
sou uma pessoa organizada, com

responsabilidade e agilidade. Tenho uma boa
comunicacao e conhecimentos de informatica.

CONTATO

Celular: (71) 98391-2344

E-mail: aribeirof08@outlook.com

23 anos - Brasileira

Rua Thomaz Gonzaga, 352, Pernambues.
Salvador _BA

HABILIDADES ECOMPETENCIAS

- Informatica - Basico
- Inglés - Basico

- Espanhol - Basico

- Boa digitacao

HISTORICO PROFISSIONAL

Fundacdode AmparoaPesquisa doEstadoda
Bahia - FAPESB
2015 4 2018

*

*

*

*

*

atendimento telefonico e presencial;
organizacao de arquivos;

recepcao e envio de documentos;
criacao de planilhas

verificacdo da entrada e saida de
correspondéncias;

auxilio aos assistentes, analistas e
supervisores nas atividades propostas

PERFIL ACADEMICO

Unijorge - Nivel superior

Letras Portugués e Inglés - Incompleto

Nivel Médio - Completo

Salvador - BA 2022
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