
 

 

 

 

 

 

 

ANA MILA RIBEIRO FRANCO 

Auxiliar Administrativo 
 
 
 
 
 
 
 

PERFIL PESSOAL 
 

Sou uma profissional com experiência de 3 anos 

sou uma pessoa organizada, com 

responsabilidade e agilidade. Tenho uma boa 

comunicação e conhecimentos de informática . 

 
 
 

CONTATO 
 

Celular: (71) 98391-2344 

E-mail: aribeirof08@outlook.com 

23 anos - Brasileira 

Rua Thomaz Gonzaga, 352, Pernambues. 

Salvador _BA 

 
 
 

 
HABILIDADES E COMPETÊNCIAS 

 

- Informática - Básico 

- Inglês - Básico 

- Espanhol - Básico 

- Boa digitação 

 

HISTÓRICO PROFISSIONAL 
 

Fundação de Amparo á Pesquisa do Estado da 

Bahia - FAPESB 

2015 á 2018 
 

atendimento telefônico e presencial; 

organização de arquivos; 

recepção e envio de documentos; 

criação de planilhas 

verificação da entrada e saída de 

correspondências; 

auxílio aos assistentes, analistas e 

supervisores nas atividades propostas 

 
 

 
PERFIL ACADÊMICO 

 

Unijorge - Nivel superior 

Letras Português e Inglês - Incompleto 
 

Nivel Médio - Completo 
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