Deise Sena de Carvalho
Trazybulo Ferraz, 94

40313-700 = Cidade Nova = Salvador = BA
(71) 98657-5356 = (71) 98701-4491

deisela@outlook.com

17 anos = Brasileira = Solteira

OBIETIVO: Jovem Aprendiz/ Primeiro Emprego

RESUMO DE QUALIFICACOES

Carreira em evolucdo na area Administrativa, com disposi¢cdao para atuar no auxilio em rotinas do setor,
contato com clientes e fornecedores, organizacdo do ambiente de trabalho e nas demais atividades
didrias de uma empresa, visando a qualidade do servico prestado.

- Disposi¢do para atuar na organizagdo de documentos e rotinas, colaborando com o controle das
atividades.

Habilidade para o atendimento a clientes, efetuando a identificacdo de necessidades e esclarecimento
de duvidas referentes a produtos ou servigos.

Nogdo bdsica na elaboragdo de relatdrios, controle de arquivo e tratamento de documentos variados,
cumprindo todo o procedimento necessario.

FORMACAO ACADEMICA

Ensino Médio (3° ano Incompleto)
Colégio Estadual Senhor do Bonfim - CESB

FORMACAO COMPLEMENTAR

Designer Grafico (Basico) - SAGA (1 ano e 06 meses)
Curso de Inglés (Basico) — ASSUFBA (06 meses)

INFORMATICA

Conhecimento Basico em:

-Word

-Power Point

-Corel Draw

-Outlook

-Photoshop 2018
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