
Beatriz Rocha de Santana 

Brasileira, Solteira, 18 anos 

Bairro Iapi, Salvador, Bahia - 40340430 

Telefone: (71) 99344-8214 

 

Objetivo 

 Estou em busca da minha primeira oportunidade de trabalho após a conclusão dos 

estudos. Desejo contribuir com o sucesso da empresa e também desenvolver minhas 

habilidades. 

 

Formação 

Ensino Médio: Colégio Nossa Senhora da Soledade 2017-2019 

 

Cursos  

Curso de inglês CCAA 2016-2019, (escrita, fala e leitura.) 

 

Informática  

Conhecimento em pacote Office e internet 

 

Habilidades 

Disposição para atuar na organização de documentos e rotinas. 

Habilidade para o atendimento a clientes, efetuando a identificação de necessidades e 

esclarecimento de dúvidas. 

Conhecimento na elaboração de relatórios, controle de arquivo e tratamento de 

documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessário. 

 

 

 


