SCARLAT SILVA DOS SANTOS

Jardim Limoeiro, S/N - Bairro Novo, Camacari, BA 42801-113
71981515810 (whatsapp)/ 71982452487 - scarlatwelcome@hotmail.com

OBJETIVO
Engenharia de Produgdo

HISTORICO PROFISSIONAL
- COORDENADOR ADMINISTRATIVO - CLT

INLUX LOCAGCOES E SERVICOS EIRELI - Camacari
e Reportando-se ao Diretor Operacional, coordena e supervisiona e/ou executa servicos administrativos de
apoio as Unidades, compreendendo compra de materiais, pagamento de despesas, execucdo de servigos e
limpeza geral, encaminhamento de documentos para contratacdes, demissdes e processamento da Folha de
Pagamento bem como a preparacdo e emissdo de correspondéncia, mapas e quadros demonstrativos diversos
para avaliacdo do desempenho das Unidades.

SUPERVISOR ADMINISTRATIVO - CLT
INLUX LOCAGGES E SERVICOS EIRELI - Camacari

e Relacionamento positivo com diferentes departamentos, através do uso de grandes habilidades
comunicativas.

e Recrutamento, contratacdo e treinamento de novos funcionarios, incluindo monitoramento e avaliagdo do
desempenho individual.

e Supervisdo do agendamento de visitas e coordenacdo de itinerdrios para clientes e equipes, gestdo de contas
e implementacdo de melhorias de produtividade.

e Supervisdo e orientacdo de novos funcionarios, melhorando o entendimento sobre as responsabilidades de
cada funcao.

e Preparo diario de relatérios de para auxiliar executivos na tomada de decisGes importantes e no planejamento
operacional estratégico.

e Colaboragdo com a diretoria a fim de alinhar propésitos, oferecendo recomendagdes quanto as mudangas
necessarias.

e Desenvolvimento de estratégias personalizadas a fim de selecionar colaboradores de maneira assertiva,
alinhada a cultura organizacional.

FORMAGAO ACADEMICA
MBA GESTAO DE PROJETOS
SENAI CIMATEC - Salvador

BACHAREL ENGENHARIA DE PRODUCAO
UNIVERSIDADE WYDEN / AREA 1 - Salvador

ADICIONAIS

e Habilitagdo Categoria B /Pacote Office Avancado /Inglés em andamento.
CREA-n°051850786-6



