
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Bruna Mota do 

Nascimento 

 
OBJETIVO 

Exerce com responsabilidade e 
qualidade toda e qualquer função 
que me for designada, sempre 
visando me dedicar ao máximo, 
almejando assim o crescimento 

da empresa e consequentemente 
o meu crescimento profissional. 

 

 

 

HABILIDADES 

Trabalho em equipe 
Tomada de decisões 

Boa comunicação 
Inteligência emocional 

 
 

 

brunamt02@icloud.com 

 

(71) 99912-6492 (Whatsapp) 

71 98473‑0091 (Recado) 

Rua São Bento, Vila de 
Abrantes/BA 

14/06/1993 

Supervisor Administrativo 

G.M. Administração e Serviços LTDA 
12/07/2023 a 26/12/2023 

 Direcionamento para manutenção dos equipamentos, ar 
condicionado e infraestrutura 

 Supervisionar equipe administrativa 
 Acompanhar checklist 
 Auxiliar e cobrar as demandas administrativas 
 Preenchimento de planilhas 
 Realização de orçamentos 
 Solicitação de transporte 
 Coordenação da equipe SG 
 Controle de estoque de material de limpeza. 

Assistente Administrativo 
Academia Alpha Fitness 

24/05/2021/ a 05/07/2023 

 Preenchimento de planilhas 
 Realização de orçamentos 
 Solicitação de transporte 
 Coordenação da equipe SG 
 Controle de estoque de material de limpeza 

 Direcionamento para manutenção dos equipamentos, ar 
condicionado e infraestrutura 

 Acompanhamento de higienização geral todo primeiro 
sábado do mês com equipe SG. 

Coordenação de Loja 

Contrim Indústria de Alimentos e Mistura, Cheiro & Pão 
2 anos e 2 meses 

 Coordena a rotina da equipe de vendas, recruta, treina e 
avalia profissionais, controla estoque, abertura e 
fechamento de caixa e organiza loja 

 Elabora planilhas e relatórios à gerência com os 
resultados das metas de vendas 

Atendente 

Fort Curmet Comercial de Alimentos LTDA 
2 anos 

 Responsável pelo atendimento garantindo o suporte 
necessário ao cliente 

Atendente Comercial 

Ponto do Pão 
9 meses 

 Recepcionar clientes e visitantes, identificando, 

prestando informações, esclarecendo dúvidas, marcando 
entrevistas, recebendo recados ou encaminhando ao 
destinatário ou setores de interesse. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 

 

Ensino Médio Completo 

 

CURSOS COMPLEMENTARES 
 

 Informática Básica 
 Noções de Atendimento 
 Cursos Práticos 
 Curso de Primeiros Socorros 
 Curso Brigada de Incêndio 

mailto:brunamt02@icloud.com

