EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Supervisor Administrativo

« Direcionamento para manutengao dos equipamentos, ar
condicionado e infraestrutura

« Supervisionar equipe administrativa

« Acompanhar checklist

« Auxiliar e cobrar as demandas administrativas

Preenchimento de planilhas

Realizagao de orgamentos

Solicitacdo de transporte

Coordenacao da equipe SG

Controle de estoque de material de limpeza.

Assistente Administrativo

Bruna Mota do
Nascimento

Preenchimento de planilhas
Realizagdo de orgamentos
Solicitacdao de transporte
Coordenacao da equipe SG
Controle de estoque de material de limpeza
« Direcionamento para manutencao dos equipamentos, ar
OBJETIVO condicionado e infraestrutura
« Acompanhamento de higienizacao geral todo primeiro
sabado do més com equipe SG.

Coordenacao de Loja

Exerce com responsabilidade e
qualidade toda e qualquer fungao
qgue me for designada, sempre

visando me dedicar ao maximo,
« Coordena a rotina da equipe de vendas, recruta, treina e

SiRla0 Bes e e G avalia profissionais, controla estoque, abertura e
da empresa e consequentemente fechamento de caixa e organiza loja

0 meu crescimento profissional. + Elabora planilhas e relatérios a geréncia com os
resultados das metas de vendas

Atendente

HABILIDADES

« Responsavel pelo atendimento garantindo o suporte
necessario ao cliente
Trabalho em equipe Atendente Comercial
Tomada de decisdes
Boa comunicagao
Inteligéncia emocional « Recepcionar clientes e visitantes, identificando,
prestando informacoes, esclarecendo duvidas, marcando

x entrevistas, recebendo recados ou encaminhando ao
destinatario ou setores de interesse.

8 brunamt02@icloud.com FORMAGAO ACADEMICA

Ensino Médio Completo

@ (71) 99912-6492 (Whatsapp)
CURSOS COMPLEMENTARES

e 71 98473-0091 (Recado)

5 ; + Informatica Basica
Rua Sao Bento, Vilade - . Nocoes de Atendimento

Abrantes/BA . Cursos Praticos
« Curso de Primeiros Socorros

::] 14/06/1993 + Curso Brigada de Incéndio
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