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Objetivo

Atuar no setor administrativo ampliando ainda mais os meus conhecimentos,
desenvolvimento profissional e de vida, estando em harmonia com a qualidade do meu
trabalho e a preparação dos meus dias obtendo sucesso esperado no ato da minha
contratação.

Qualificações

· Espírito de liderança empática;

· Boa comunicação e inteligência emocional;

· Domínio do Pacote Office;

· Noção das línguas Inglesa e Espanhola e domínio da Língua Portuguesa;

· Planejamento e organização, capacidade de análise.

Formação Acadêmica

· Ciências Mortuárias - Confederação Nacional da Indústria - CNI (2023 - 2024);

· Ensino Médio Completo - Fundação Bradesco (2020).

Experiência

Escola Concept Salvador - (2021 - 2023)

Cargo: Jovem Aprendiz Administrativo

Principais atribuições: Controle de arquivos, gestão do depósito (almoxarifado) e sistemas
internos, elaboração de planilhas (gestão de pedidos), orçamentos, atendimento telefônico,
acompanhamento nas funções administrativas, participação nos cursos de capacitação teórica
através do Programa CIEE; Líder Brigadista.

Cursos

Fundação Bradesco (Presencial e EAD - Escola Virtual)

· Pensamento Computacional (2023);

· Técnico de Administração (2021 - 2022);

· Microsoft Excel e Word Intermediário, PowerPoint avançado (2021);

· Técnicas de Redação (2020);

· Comunicação Oral (2019);

· Atendimento ao Público (2018).


