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Objetivo

Atuar no setor administrativo ampliando ainda mais os meus conhecimentos,
desenvolvimento profissional e de vida, estando em harmonia com a qualidade do meu
trabalho e a preparagdo dos meus dias obtendo sucesso esperado no ato da minha
contratacao.

Qualificacoes

- Espirito de lideranca empatica;

- Boa comunicacgdo e inteligéncia emocional;

- Dominio do Pacote Office;

- Nocdo das linguas Inglesa e Espanhola e dominio da Lingua Portuguesa;
- Planejamento e organizacao, capacidade de analise.

Formacgao Académica
- Ciéncias Mortuarias - Confederacdo Nacional da Industria - CNI (2023 - 2024);
- Ensino Médio Completo - Fundac¢ao Bradesco (2020).

Experiéncia
Escola Concept Salvador - (2021 - 2023)

Cargo: Jovem Aprendiz Administrativo

Principais atribui¢des: Controle de arquivos, gestdo do deposito (almoxarifado) e sistemas
internos, elaboracdo de planilhas (gestao de pedidos), orcamentos, atendimento telefénico,
acompanhamento nas fun¢des administrativas, participacao nos cursos de capacitacdo tedrica
através do Programa CIEE; Lider Brigadista.

Cursos

Fundagao Bradesco (Presencial e EAD - Escola Virtual)

- Pensamento Computacional (2023);

- Técnico de Administracao (2021 - 2022);

- Microsoft Excel e Word Intermediario, PowerPoint avangado (2021);
- Técnicas de Redacdo (2020);

- Comunicagdo Oral (2019);

- Atendimento ao Publico (2018).



