
CURRICULUM VITAE 

 
Lilian Bomfim 

Condomínio Jardim das Limeiras, São Marcos, Salvador/Ba 
Tel.: (71)98802-9252, E-mail: lilianmalves@gmail.com 

43 anos, solteira, habilitada categoria B 

 
 

RESUMO PROFISSIONAL 
 
Elaboração de planilhas em geral; controle de estoque (entrada e saída); atendimento ao público; 
organização do arquivo de documentos diversos; receber, responder e/ou redirecionar correspondência 
eletrônica; digitação documentos em diferentes formatos; auxílio no atendimento das chamadas telefônicas; 
apoio à Diretoria em assuntos diversos; suporte a departamento de vendas, financeiro e fiscal. 
 
 
EXPERIÊNCIA 
 
De 2017 a 2021 
KASA ANDRADE LTDA 
Secretária administrativa 
 
2015 
MARES TRANSPORTES 
Motorista (prestação de serviços) 
 
De 2004 a 2014 
KASA ANDRADE – CARLOS ANTONIO SANTANA ANDRADE 
Secretária administrativa 
 
De 2002 a 2004 
JOINER SERVIÇOS DE INFORMÁTICA LTDA 
Auxiliar administrativa 
 
 
EDUCAÇÃO 
 
FUNDAÇÃO VISCONDE DE CAIRU 
Administração de Empresas 
Até o 5º semestre 
 
CNA – CULTURAL NORTE AMERICANO 
Fast - Inglês básico 
Leitura, conversação 
 
SEST/SENAT SIMOES FILHO 
Direção Defensiva e Primeiros Socorros 
 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
Experiência em informática: planilhas eletrônicas, Internet, editores de texto e editores de apresentação. 
 
 
REFERÊNCIAS 
 
AGREGA RH - Maria de Fátima Lima Oliveira (71)99968-5102 
DISK CAMISETAS - Hélito Cordeiro Vieira (71)98888-8072 
Edson Gomes de Moraes (71)98610-5299 


