JANINE CRUZ DE ALMEIDA SAMIA

Lauro de Freitas / Camacari - Ba
Telefone: (71) 99987-5253
E-mail: janinesamia@gmail.com

OBJETIVO
Atuar, preferencialmente, na area financeira.
PERFIL PROFISSIONAL

Atuo ha 20 anos na éarea financeira, acumulando bastante habilidade nesse ramo. Ja exerci
fungcédo de gerente onde aprendi a controlar e organizar todas as etapas do setor. Executei atividades
desde controle de caixa até a conta bancaria, incluindo pagamentos e recebimentos em geral.

Ainda tenho entendimento do setor administrativo, pois 0 mesmo é importante para um bom
desenvolvimento na minha area. E também da parte contabil, pois sempre trabalhei em parceria com
empresas de contabilidade.

Trabalho sempre com responsabilidade e profissionalismo para que eu possa crescer e fazer a
empresa prosperar a cada dia.

FORMAGAO ACADEMICA

Po6s-graduado: MBA Executivo em Gestdo de Empresas. CENID, 2006.
Graduado: Ciéncias Econdmicas com Enfase em Economia Empresarial. UNIFACS, 2003.

FUNCOES EXECUTADAS

» Contas a pagar e a receber (controle e pagamento)

» Fluxo de caixa (entrada, saida e fundo fixo)

» Envio de remessas e leitura de retornos bancarios

» Conciliacao Bancaria

» Conferéncias recebimento cartoes

» Calculos de comissdes e banco de horas

» Gestao e arquivamento dos documentos do setor

» Cobrancas financeiras

» Compras e Despesas

» Emisséo de notas fiscais e boletos

» Caixa e Recepcéao

» Pagamentos, incluindo o setor pessoal

» Acompanhamento do setor pessoal

e Parceria com contabilidades

» Acompanhamento de Estoque

» Atendimento de clientes

e Gerenciamento financeiro e administrativo

» Coordenacéao do setor financeiro e de matricula

» Secretéria do Setor de Convénios (Tramitacdo de Processos)
» Técnica do Setor de Convénios (Prestacao de Contas e Conciliacdo Bancaria)
e Técnica do Setor de Monitoramento de Emendas Parlamentares



HISTORICO PROFISSIONAL

Multi Sabores Ltda

Gerente Geral — 05/2017 a 10/2019
LC Empreendimentos e Servigos Ltda — Sedur
Técnica Financeira — 10/2013 & 09/2015
Instituicdo Baiana de Ensino Superior Ltda
Coordenadora Financeira — 01/2011 a 03/2012
Vita Comércio de Cosméticos Ltda

Gerente Financeira Administrativa — 03/2005 a 12/2010

Babe Estética Natural Ltda

Gerente Financeira Administrativa — 02/2002 a 12/2004

Escola de Estética Cultural Ltda

Gerente Financeira — 05/2000 a 01/2002

HABILIDADES E COMPETENCIAS

Organizagao
Comprometimento
Proatividade

Lideranca

Autoconfianga

Trabalhar em equipe
Capacidade de adaptagéao

CONHECIMENTOS ADICIONAIS

Office (Word, Excel, Power Point)
Internet (E-mails, Navegacéao)
Inglés - Basico

Espanhol — Intermediario
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