Maria Leonor da costa leal. (Loja serviço e manutenção concessionaria de veículos), área de atendimento e caixa, Recurso humano, Administração geral, Auxiliar de escritório, auxiliar contabilidade, Processo para atendimentos fiscalização do Trabalho, representante áreas fiscal juntos ao órgão, empresarial; elaboração e análise de contratos, relatórios, caixa, Auxiliar de contabilidades: Na área fiscal, elaboração de folha de pagamento.  Disponibilidade para viagens.


DADOS PESSOAIS:

Nome: Maria Leonor da costa leal

Endereço residencial: Av. Garibaldi, 2229-, Apt. 401, Bairro Ondina, Salvador/Ba. 
Contatos: (71) 99281-1107 (Tim); leonor.leal@hotmail.com

FORMAÇÃO ACADÊMICA – TITULAÇÃO

2ª grau completo- Fundação Faculdade de Dança – UFBA, Magistério nível Superior- Incompleto.
. Conclusão: Dezembro- 1999. /Faculdade de dança UFBA.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

1988 - 1989: vinculo: S.B EMPREENDIMENTOS COMERCIAIS E SERVIÇO S.A - Função: Recepcionista Atendimento, Público e Clientes, Caixa Financeiro e Auxiliar de Contabilidade.

Atividades: Defesa dos interesses de empresa recepcionar clientes na área de serviços e vendas, Financeiro, Auxiliar na parte contábil.
1990 - 1992: Vínculo: COMPLETA- Construção e Planejamento S.A – Função: Auxiliar de contabilidades.

1992 - 1998: Vinculo: F&C CONTABILIDADE LTDA. Função: Auxiliar de contabilidade, financeiro, fiscal e 
Recurso humano e pessoal.
Atividades: Defesa dos interesses de pessoas jurídicas, planejamento de trabalho na área Fiscal com documentações e representações juntos a órgãos Municipais, Federais e Trabalhista e financeiro geral, contas a pagar. 
1999-2014: Vínculo: FERLEAL PROCESSAMENTO CONTABILIDADE LTDA. Função: Sócia Gerente Administrativo Geral.

Atividades: Administradora geral, financeiro, contas recebe, contas a pagar, condenação de trabalho e execução.
2009 - 2014: Vínculo: ATRIM- Varejista e Calçados – MARIA LEONOR DA COSTA LEAL ME. Sócio-gerente – Loja varejista de acessórios feminino.
2014 - 2021 Vínculo: B&A PARTICIPAÇÕES E INCORPORAÇÕES LTDA./ BARRETO DE ARAUJO EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIO S.A. / TIVOLI EMPREEMDIMENTOS IMOBILIARIO SPE LTDA-LAGOA ENCANTADA SPE LTDA. Função: Administradora- geral no setor construção civil- setor recurso humano, condenação de pessoal, condenação geral na obra- setor folha pagamento, representação jurídica, setor fiscal e contabilidade e financeiro, atendimento clientes, vendas. 

Atividades: Defesa dos interesses da empresa nas áreas Cível, Trabalhista, Administrativa, Atendimento Clientes.

CONHECIMENTOS AUXILIARES:

 Windows, Office, Internet, Open Office, Digitação, Tedesco, CP-PRO.

Salvador – Bahia

2021.
