ALECSANDRO BADARO

Sao Caetano/Salvador-Ba (proximo da calgada,centro da cidade entre outros bairros) / facil deslocamento.

Contato/ Whatsapp (71) 98809-8775
E-mail: alecsandrobadaro@gmail.com
LinkedIn: www.linkedin.com/in/alecsandro-badaré6-518728149

Declaracao de Proposito ;

| Auxiliar Administrativo | Auxiliar Almoxarifado | Auxiliar de Estoque | Recepgio (clinicas e
setores adversos ) | Atendimento

Auxiliar Administrativo ( 7 anos ), com experiéncia em diversos segmentos, incluindo saude, cultura e servigos
financeiros. Possuo solida experiéncia em atendimento ao cliente ( 10 anos), organizagdo de documentos,suporte
administrativo, suporte ao cliente de forma hibrida, recep¢ao em geral e clinicas.Busco por uma oportunidade para

aplicar meus conhecimentos e minhas habilidades em um ambiente dinamico e desafiador.

Formacao Académica

Ensino Médio Completo (Odorico Tavares)
Experiéncia Profissionais

Cargo: Auxiliar Administrativo
Empresa: MultiCentro Carlos Gomes
Periodo: 03/2024 - 07/ 2024

Organizagao de documentos e arquivos / Relatorios .

Atendimento ao cliente e suporte em consultas.

Auxilio no controle de almoxarifado.

Realizagao de atividades de recep¢do em consultérios / Cotagdes (compras ) / Emissdo de notas / Planilhas.

Participacdo em equipes para otimizar processos internos.

Cargo: Técnico Administrativo

Empresa:Teatro Castro Alves Da Bahia (TCA) / FUNCEB - BA
Periodo: 2017 — 2024

Atendimento ao publico e assisténcia em check-in.
Gerenciamento de atividades administrativas culturais.
Suporte na organizagdo de eventos e gestao de fluxo.

Controle de documentos e registros institucionais.Acompanhamento de operagdes e suporte a visitantes.



Cargo: Auxiliar Administrativo ( consultor financeiro )
Empresa: Localcred
Periodo: 2013 - 2014

Organizagao e digitalizacdo de documentos bancarios.
Atendimento ao cliente e consultoria financeira.
Suporte em processos internos do banco.

Gestao de informacdes e controle de registros.

Colaboragao com equipes para melhorias nos processos.

Competéncias ( técnicas / comportamentais )
Técnicas ;

> Organizagao e gestdo de documentos

> Atendimento ao cliente

> Suporte administrativo

> Informatica : Dominio de ferramentas de escritorio ( como Word, Excel, etc.) para realizagao das
atividades.

> Comunicagdo: Clara e eficaz com diferentes publicos.

Comportamentais ;

> Trabalho em equipe
> Proatividade

> Adaptabilidade

> Organizagao

> Foco em resultados

Cursos Complementares

Informatica | Atendimento ao publico | Auxiliar Administrativo | Recepcionista/clinicas e setores adversos
|Almoxarifado | Estoque e Armazenagem | Arquivologia | Empreendedorismo Digital .



